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 الفساد مكافحة سیاسة

 الھدف .1
 

  العالم. أنحاء جمیع في صفقة أي في المشروعة غیر العمولات أو الرشاوى دفع منع

 تلك یكسر المشروعة غیر العمولات أو الرشاوى دفع ومورّدینا. وشركائنا, عملائنا, مع نبنیھا التي الثقة على میكروسوفت أعمال تعتمد
 ھذا على ومنظمة فرد كل تمكین في المتمثلّة میكروسوفت مھمة مع وتتعارض عملاؤنا یتخّذھا التي القرارات على الرشوة تؤثر الثقة.

  المزید. یقتحق من الكوكب

 المشروعة غیر العمولات أو الرشاوى دفع إنّ  فیھا. نعمل التي البلدان لقوانین أعمالنا وتخضع عالمیة، شركة ھي میكروسوفت شركة
 یةالخارج الفاسدة الممارسات وقانون الأمریكي، الفساد مكافحة قانون فإنّ  ذلك، إلى وبالإضافة فیھا. نعمل التي البلدان قوانین مع یتنافى

')FCPA،(' أینما عملیاّتنا تحكم التي واللوائح القوانین بمراقبة میكروسوفت تلتزم العالم. أنحاء جمیع في میكروسوفت أنشطة إلى یمتد 
  بأعمالنا. نقوم

 

 الملخص .2
 

 غیر عمولة أو ،رشوة متقُدّ  أو ،تدفع أن لك یجوز لا أنّھ یعني وھذا وشفافیة. بنزاھة التجاریة الأعمال بممارسة میكروسوفت تلتزم
 علیھا، تسُیطر التي أو للحكومة المملوكة الشركات موظفي أو ،("المسؤولون") الحكومییّن المسؤولین من أي الى نوع، أي من مشروعة

  مشروعة. غیر عمولة أو رشوة قبول أو طلب لك یجوز لا كما التجاریة. المعاملات في وكذلك

 لا عنا. نیابةً  -الضغط وجماعات ،ومستشارینا ،وشركائنا ،مورّدینا مثل -ممثلّونا بھا یقوم التي المدفوعات على أیضًا السیاسة ھذه تنطبق
  میكروسوفت. سیاسات تحظره قد إجراء یتخذ الممثلّین أحد أنّ  شأنب لدیك شكوك أي عن أبلِغو أخلاقییّن، غیر ممثلّین مع تتعامل

 میكروسوفت. لشركة عمل فقدان إلى رفضك أدّى إذا حتى مشروعة، غیر عمولة أو رشوة تلقيّ أو الدفع رفضك بسبب معاقبتك تتم لن

 
 المتطلبات .3

 

 محظورة الرشاوى جمیع أ.

 أو التجاریة الأعمال على الحفاظ أو على الحصول أجل من قیمة ذي شيء أي دفع تفویض أو ،تقدیم أو ،وعد أو ،إعطاء لك یجوز لا
 تقبل أو تطلب لا المسؤول. أعمال على للتأثیر قیمة ذي شيء أي تعُطي لا لمیكروسوفت. الملائمة غیر الأخرى المزایا بعض لتأمین
  نوع. أي من مشروعة عمولةغیر أو رشوة

 مباشرةً. اتخاذھا من السیاسة ھذه تمنعك التي الإجراءات باتخاذ یكلشر تسمح لا

 والعقود والوظائف، العمل، فرص توفیر یشمل وھذا المال. فقط ولیس قیمة، ذو شيء أي إعطاء على ینطبق الرشوة على الحظر ھذا
  والضیافة. والھدایا، والسفر، والھبات، المواتیة،

 متطلبات ولدیھا للرشوة، عرضة أكثر المحددة الحالات ھذه تكون ما وكثیرًا التالیة. الحالات میعج في الرشوة على الحظر ھذا ینطبق
  لھا: للتصدّي مُعَدَّة إضافیة

http://www.microsoft.com/en-us/legal/compliance/buscond/integrity.aspx
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 والجمھور. عملائنا ثقة على والحفاظ كسب على یساعدوننا والمورّدین) والاستشارییّن، الشركاء، (مثل ممثلّونا :ممثلّك على تعرَّف .1
 الممثلّ أن على الدلائل تتجاھل لا جیدة. سمعة ولدیھم مشروعة تجاریة أعمال ذوي بأنھّم تعتقد الذین الممثلّین مع فقط تتعامل أن یجب
  .بھم الموثوق الممثلّین سیاسة راجِع ممثلّ، أي مع التعامل قبل وة.رش یدفع أن یمكن أو أخلاقي غیر

 أنّ  من تأكَّد المشروعة. غیر العمولة أو الرشوة خطر من تقُلّل بالشفافیة تتسّم التي العملیات إنّ  :شفافة المعاملات تكون أن یجب .2
 المدفوعات لتغطیة المُسبقة والمدفوعات الجانبیة الاتفاقیات مثل عادیة غیر ترتیبات استخدام یمكن الاتفاقیة. اقتصادیات بدقةّ تعكس العقود

  .البیع أخلاقیات سیاسة مع املاتالمع تتوافق أن یجب السبب. عن اسأل مُربكِة، الدفع شروط كانت إذا السلیمة. غیر

 رشاوى لیست أنھّا من التأكّد علیك یجب السفر، أو ،الضیافة أو ،الھدایا تقدیم قبل :معقولة تكون أن یجب والسفر ،والضیافة ،الھدایا .3
 تقدیم قبل بھا والالتزام والسفر ،والضیافة ،الھدایا سیاسات مراجعة یمكنك مشروع. تجاري غرض ھناك وأنّ  مشروعة غیر عمولات أو

  السفر. أو ،الضیافة أو ،الھدایا

 شخصیة منفعة یمنح التبرّع ھذا كان إذا خیریاً تبرّعًا تقُدّم لا :الحكومیّین المسؤولین على بالنفع تعود لا قد الخیریة التبرّعات .4
  بھا. والتزم الخیریة التبرّعات سیاسة راجِع خیري، تبرّع تقدیم قبل المسؤول. ھذا مع منافع تبادل من جزءًا التبرّع كان إذا أو لمسؤول

 في میكروسوفت شركة لمساعدة مسؤول اقترحھ شخصًا أو مسؤولاً  توُظّف لا الحكومییّن: المسؤولین تفُید لا قد التوظیف قرارات .5
 میكروسوفت تضر بطریقة بالتصرّف دیھُدّ  أو میكروسوفت إلى إعانة یقُدّم المسؤول كان إذا أو ،بھا الاحتفاظ أو الأعمال على الحصول

 أحد یقترحھ مرشّح أو موظف تعیین قبل لمیكروسوفت. العادیة التوظیف عملیة دائمًا استخدِم المطلوب. التوظیف قرار اتخاذ یتم لم إذا
  .الحكومییّن بالمسؤولین المتعلقة التوظیف بقرارات الخاصة بالإجراءات وتقیَّد استعرض المسؤولین،

 قبِل من روتیني حكومي إجراء باتخاذ التعجیل أو لتأمین المال من صغیرة دفعة ھي التسھیل مدفوعات :التسھیل مدفوعات تقُدّم لا .6
 یمكنك الجسدي، بالعنف التھدید مثل سلامتك، أو صحتك على وشیك تھدید ھناك كان إذا ذلك، ومع التسھیل. مدفوعات تقُدّم لا مسؤول.

 المستعار الاسم من إذن على والحصول الاستشارة أولاً  علیك یجب ممكناً، ذلك كان كلمّا الفوري. الضرر لتجنُّب مالیة دفعة تقدیم
 48 غضون في الدفع عن الإبلاغ علیك یجب ممكنة، المُسبقة الموافقة تكن لم إذا الدفع. إجراء قبل والامتثال التجاري للسلوك (بوسكوند)

  والامتثال. المھني للسلوك المستعار الاسم إلى حدوثھ من ساعة

 دقیقة والسجلات الدفاتر على الحفاظ ب.

ل أن یجب  ،وسجلاتھا ،میكروسوفت شركة دفاتر في ثالث لطرف المُقدّمة التعویضات من آخر نوع أي أو بدقةّ المدفوعات تسُجِّ
  التالي: تجنَّب وحساباتھا.

  الأغراض. من غرض لأي الدفاتر"، "خارج الحسابات مثل مسجّلة، غیر أو مُعلنة رغی شركة أموال أي استخدام أو إنشاء •
 في ذلك في بما وسجلاتھا، میكروسوفت دفاتر في مصطنعة أو ،دقیقة غیر أو ،كاملة غیر أو ،مُضللّة أو ،كاذبة بإدخالات القیام •

 .SAPو ،Order Myو ،Expense MS مثل أدوات
 أو التحكم، وعناصر میكروسوفت إجراءات على للتحایل الشركاء، ذلك في بما الثالثة، الأطراف أو الشخصیة الأموال استخدام •

 میكروسوفت. سیاسة بموجب محظور ھو ما لإنجاز

 الأسئلة وطرح المخاوف إثارة ج.

 قسم أو القانوني, الامتثال مكتب أو (بوسكوند) والامتثال الأعمال لسلوك المستعار بالاسم فاتصل الفساد، بشأن قلق أو سؤال لدیك كان إذا
 في بھ مسموحًا كان إذا .لمیكروسوفت الأخرى الإبلاغ خیارات من أي أو ,CELA  میكروسوفت, لشركة والخارجیة القانونیة الشؤون

  اسم. بلا التقریر بجعل لك تسمح الخیارات ھذه من العدید فإنّ  بلدك،

 

 

 للانتقام لا د.

https://microsoft.sharepoint.com/sites/MS_Policy/Pages/policy.aspx?policyid=MSPOLICY-1319973531-12
https://microsoft.sharepoint.com/sites/MS_Policy/Pages/policy.aspx?policyid=MSPOLICY-1478106006-29
https://microsoft.sharepoint.com/sites/MS_Policy/Pages/Policy.aspx?policyid=MSPOLICY-1319973531-20
https://microsoft.sharepoint.com/sites/MS_Policy/Pages/policy.aspx?policyid=MSPOLICY-1319973531-25
https://microsoft.sharepoint.com/sites/MS_Policy/Pages/procedure.aspx?procedureid=MSPOLICY-1319973531-11
mailto:buscond
https://microsoft.sharepoint.com/sites/lcaweb/Pages/Applications/LegalContact.aspx
https://microsoft.sharepoint.com/sites/lcaweb/Pages/Applications/LegalContact.aspx
https://microsoft.sharepoint.com/sites/lcaweb/Pages/Applications/LegalContact.aspx
http://www.microsoft.com/en-us/legal/compliance/buscond/integrity.aspx
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 حتى السیاسة، ھذه تنتھك أخرى أنشطة في الانخراط أو مشروعة، غیر عمولة أو رشوة تلقيّ أو الدفع لرفض سلبیة عواقب من تعُاني لن
  میكروسوفت. لشركة أعمال فقدان إلى ذلك أدّى إذا

 مع للتعاون أو السیاسة لھذه تملمح انتھاك بشأن نیّة بحُسن المخاوف لإثارتھ شخص ضد انتقام أو عقاب أي مع میكروسوفت تتسامح لن
  تحقیق.

  بلدك. في المحلي القانون بھ یسمح الذي الحد إلى سریتك على سنحافظ المخاوف، تثُیر عندما

  الحكومي المسؤول ھو مَن فھم ھـ.

 المسؤول یعني حكومي. مسؤول مع متعاملاً  تكون متى لتحدید معقولة خطوات اتخاذ عن مسؤولاً  تكون میكروسوفت، أعمال إجراء عند
  یلي: ممّا أي الحكومي

 المنتخبون؛ المسؤولون ذلك في بما فرعي، قسم أو حكومي كیان في موظف أي •
 مؤقتاً؛ ولو حتى حكومي، كیان عن نیابةً  یتصرّف خاص شخص أي •
 ")؛SOEs" أو للدولة" المملوكة ("الشركات الحكومة علیھا تسُیطر أو تملكھا التي الشركات من والموظفون المسؤولون •
 سیاسیة؛ اصبلمن المرشّحون •
 و السیاسیة؛ الأحزاب مسؤولو •
  المتحدة. والأمم الدولي البنك مثل عامة، دولیة منظمات عن والممثلّون والموظفون, المسؤولون, •

 لدى یعمل كان إذا مسؤولاً  خاص كیان لدى یعمل أنھّ یبدو الذي الشخص اعتبار یمكن والصناعات، البلدان بعض في بأنّھ عِلم على كُن
 إذا ما تحدید على یسُاعدك سوف والذي ،الشركة جدول راجِع مسؤولاً، ما شخص كان إذا ممّا متأكدًا تكن لم إذا للدولة. لوكةمم شركة

 للدولة. مملوكًا الكیان كان

 
 الإجراء .4

 

  بھا: والالتزام الصلة ذات والإجراءات السیاسات ھذه مراجعة علیك یجب

 الإجراء أو السیاسة الحالة

 بالثقة الجدیرین الممثلّین سیاسة • الممثلین مع العمل

 السفر أو الضیافة, أو الھدایا, تقدیم أو عرض

 المسؤولین الى والسفر والضیافة, الھدایا, تقدیم سیاسة •
 أو ؛الحكومییّن

 المستلمین إلى والسفر والضیافة, الھدایا, تقدیم سیاسة •
 التجارییّن

 یریةالخ التبرّعات سیاسة • خیریة مساھمة تقدیم

 الحكومییّن المسؤولین بإجراءات المتعلقة التوظیف قرارات • التوظیف قرارات

 
 
 
 

 الاستثناءات .5
 

https://microsoft.sharepoint.com/sites/lcaweb/Home/Business-Conduct-and-Compliance/Government-Officials-and-Anti-Corruption/Identify-a-Government-Official
https://microsoft.sharepoint.com/teams/controlscomplianceprocesses/anti-corruption/Pages/CompanySchedule.aspx
https://microsoft.sharepoint.com/sites/MS_Policy/Pages/policy.aspx?policyid=MSPOLICY-1319973531-12
https://microsoft.sharepoint.com/sites/MS_Policy/Pages/Policy.aspx?policyid=MSPOLICY-1319973531-20
https://microsoft.sharepoint.com/sites/MS_Policy/Pages/Policy.aspx?policyid=MSPOLICY-1319973531-20
https://microsoft.sharepoint.com/sites/MS_Policy/Pages/policy.aspx?policyid=MSPOLICY-1319973531-10
https://microsoft.sharepoint.com/sites/MS_Policy/Pages/policy.aspx?policyid=MSPOLICY-1319973531-10
https://microsoft.sharepoint.com/sites/MS_Policy/Pages/policy.aspx?policyid=MSPOLICY-1319973531-25
https://microsoft.sharepoint.com/sites/MS_Policy/Pages/procedure.aspx?procedureid=MSPOLICY-1319973531-11
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 السیاسة. لھذه استثناءات توجد لا

 
 الإنفاذ .6

 

 العمل. من الفصل إلى تصل تأدیبیة إجراءات اتخاذ إلى السیاسة ھذه انتھاك یؤدي قد

 
 التطبیق .7

 

  الموظفین. جمیع على السیاسة ھذه تنطبق

 ومورّدي شركاء على تنطبق Microsoft.com على منفصلة خارجیة سیاسة ھي نللممثلّی الفساد لمكافحة میكروسوفت سیاسة
 میكروسوفت.

 
 

https://www.microsoft.com/en-us/legal/compliance/anticorruption/reppolicy.aspx
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