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腐敗防止ポリシー 

 
1. 目的 

 

世界のあらゆる取引における賄賂やリベートの支払いを防止すること。 

Microsoft のビジネスは、当社のカスタマー、パートナー、サプライヤーと共に築いた信用に依拠してい

ます。賄賂やリベートを支払うことで、この信用が失われます。賄賂は当社の顧客が下す決定に影響

を与え、地球上のすべての個人と組織がより多くのことを成し遂げられるように支援するという

Microsoft の使命に矛盾するものです。 

Microsoft はグローバルな企業であり、当社のビジネスは、当社が事業を展開している各国の法律に

準拠します。賄賂またはリベートの支払いは、当社がビジネスを行う国々の法律に反します。加えて、

米国の腐敗防止法である海外腐敗行為防止法（「FCPA」）は、全世界での Microsoft の活動にも適用

されます。Microsoft は、ビジネスを行う場所を問わず、当社の業務運営に適用される法令を厳守する

ことに真摯に取り組んでいます。 

 

2. サマリー 
 

Microsoft は、誠意と透明性を持ってビジネスを行うことを約束します。よって、相手が政府関係者（「政

府関係者」）または国有もしくは政府が管理する法人の従業員の場合、および商取引における場合を

含め、いかなる種類の賄賂もリベートも支払ってはならず、支払いを申し出てはなりません。また、賄賂

またはリベートを要求または受領することは禁じられます。 

本ポリシーは、Microsoft の代理事業者（当社のサプライヤー、パートナー、コンサルタント、ロビイスト

など）が当社に代わって行う支払いにも適用されます。倫理にもとる代理事業者と取引してはならず、

代理事業者が、Microsoft のポリシーによって禁止される行動が疑われる場合は、その旨を報告してく

ださい。 

賄賂またはリベートの授受を拒否した結果 Microsoft のビジネスに損失が生じたとしても、そのことで

罰せられることはありません。 

 
3. 要件 

 

A. あらゆる賄賂の禁止  

ビジネスを獲得もしくは維持するため、または Microsoft への不適切な便宜を確保するために、有価物

の提供、約束、申し出、または支払いの許可を行ってはなりません。政府関係者の行為に影響を与え
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るために有価物を提供してはなりません。種類を問わずあらゆる賄賂またはリベートを要求または受

領してはなりません。 

本ポリシーにより直接行ってはならないとされる行動を、パートナーが行うことを容認してはなりません。 

賄賂に関するこの禁止事項は、金銭だけでなく、何らかのなんらかの価値を伴うもの（有価物）を提供

する行為に対しても適用されます。これには、ビジネス機会、職務、有利な契約、寄付、旅行、贈答品、

および接待の提供が含まれます。 

賄賂に関するこの禁止事項は、以下のすべての状況に適用されます。以下のような特定の状況では、

賄賂のリスクが高くなることが多く、それに対応するために考慮された追加的要件が定められています。 

1. 代理事業者を知る 当社の代理事業者（パートナー、コンサルタント、サプライヤーなど）は、当社の

顧客および一般の人々からの信用を獲得し維持する一助を担っています。合法的企業であると確信し、

誠実であるという評判を得ている代理事業者とのみ取引する必要があります。代理事業者が倫理にも

とる行動や賄賂の支払いを行っていると思われる兆候を見逃してはなりません。代理事業者と取引を

行う前に、審査を行い、信頼できる代理事業者ポリシーを遵守するものとします。 

2. 取引の透明性を徹底する 透明性の高い取引では、賄賂またはリベートのリスクが軽減されます。契

約が、合意事項の経済的側面を正確に反映していることを確認してください。付帯契約や前払いなど

の通常と異なる取り決めは、不適切な支払いを隠ぺいするために利用されることがあります。支払い

条件があいまいな場合には、その理由を尋ねてください。取引は、倫理的販売ポリシーを遵守する必

要があります。 

3. 贈答品、接待、旅行の妥当性を徹底する 贈答品、接待、または旅行を提供する前に、それが賄賂

またはリベートではないこと、および正当なビジネス上の目的があることを確認する必要があります。

贈答品、接待、または旅行を提供する前に、贈答品、接待、旅行ポリシーを読み、これを遵守するもの

とします。 

4. 政府関係者に個人的利益を与える可能性のある慈善団体への寄付の禁止 政府関係者の個人的

利益になる可能性のある寄付、または政府関係者の便宜に対する見返りとして寄付を行ってはなりま

せん。慈善団体への寄付を行う前に、慈善団体への寄付ポリシーを読み、これを遵守するものとします。 

5. 政府関係者に便益を与える雇用決定の禁止：Microsoft がビジネスを獲得または維持するために、

政府関係者が Microsoft に利益を供与する申し出を行った場合、または雇用を依頼したが採用に至ら

なかった場合に Microsoft に害を与えるような方法で行動すると脅した場合、政府関係者または政府

関係者によって紹介された人を雇用してはなりません。常に Microsoft の通常雇用手順に従います。

政府関係者または政府関係者によって紹介された候補者を雇用する前に、政府関係者を含む雇用決

定の手順を読み、これを遵守するものとします。 

6. 促進費の禁止 促進費は、政府関係者による通常の行政業務を確実または迅速に行わせるための

少額の支払いです。促進費の支払いを行ってはなりません。ただし、脅しや身体的暴力など、あなたの

健康または安全への差し迫った脅威がある場合、目前の危害を回避するために支払いを行うことがで

きます。可能なときはいつでも、支払いを行う前にまず業務遂行およびコンプラインス（buscond）部門
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に相談し許可を得てください。事前の承認を得ることが不可能であれば、支払いを行ってから 48 時間

以内に業務遂行およびコンプラインス部門に支払いについて報告をする必要があります。 

B. 正確な帳簿と記録の維持 

Microsoft の会社の帳簿、記録、および会計に第三者に対して行われた支払いまたはその他のあらゆ

る種類の報酬について、正確に記録する必要があります。以下の行為は禁止されます。 

• 目的を問わず、「簿外」帳簿など、未公表または未計上の会社資金を積立または使用すること。 
• Microsoft の帳簿および記録（MS Expense、My Order、SAP などのツールを含む）に虚偽の

項目、誤解を与える項目的、不完全な項目、不正確な項目、またはねつ造した項目を記載する

こと。 
• Microsoft の手順と管理を迂回するために、または通常は Microsoft ポリシーにより禁止され

る事項を遂行するために、自己資金またはパートナーを含む第三者を使用すること。 

C. 懸念事項を報告し、質問する 

腐敗行為について質問または懸念があれば、業務遂行およびコンプラインス（buscond）部門、オフィ

ス・オブ・リーガル・コンプライアンス、CELA、または Microsoft の他の報告先オプションに問い合わせ

てください。国で許可されている場合、多くのオプションでは匿名で報告を行うことができます。 

D. 報復の禁止  

賄賂もしくはリベートの授受、または本ポリシーに違反するその他の活動に関与することを拒否したこ

とにより、たとえその結果 Microsoft のビジネスに損失が生じたとしても、当人が不利益を被ることはあ

りません。 

Microsoft は、本ポリシーの潜在的な違反について誠実に懸念事項を報告し、または調査に協力した

個人に対する一切の報復行為を容認しません。 

懸念事項の報告を受けた場合、Microsoft は、報告者の居住国の現地法で許容される範囲でその秘

密を守ります。 

E. 政府関係者に該当する人の定義  

Microsoft のビジネスを行う際、あなたは合理的な措置を講じて、政府関係者と取引する状況を特定す

る責任を負います。政府関係者とは、以下に該当するすべての人を意味します。 

• ある政府機関または下位組織の職員（選挙で選ばれた役職者を含む） 
• 政府機関の代理として行動する私人（一時的な職務の場合も含む） 
• 政府によって所有または管理されている会社（国有企業または「SOE」）の役員および従業員 
• 官僚候補者 
• 政党の役人 
• 世界銀行や国際連合などの公的な国際機関の役員、従業員、代表者。 
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国または業界によっては、民間団体で働いているように見える人であっても、SOE により雇用されてい

れば、政府関係者とみなされることがあることに留意してください。ある人物が政府関係者かどうかに

ついて確信がなければ、カンパニースケジュールを確認してください。これは、事業体が SOE かどうか

の判断材料となります。 

 
4. 手順 

 

以下の関連ポリシーと手順を読み、これらを遵守するものとします。 

状況 ポリシーまたは手順 

代理事業者との連携 • 信頼できる代理事業者ポリシー 

贈答品、接待、または旅行の申し出または提供 

• 政府関係者に対する贈答品、接待、旅行

の提供ポリシー；または 
• 取引上の受領者に対する贈答品、接待、

旅行の提供ポリシー 

慈善団体への寄付 • 慈善団体への寄付ポリシー 

雇用の決定 • 政府関係者を含む雇用決定の手順 

 
5. 例外 

 

本ポリシーに例外はありません。 

 
6. 執行 

 

本ポリシーに違反すると、最高で解雇を含む懲戒処分の対象となることがあります。 

 
7. 適用 

 

本ポリシーは全従業員に適用されます。 

Microsoft 代理事業者向け腐敗防止ポリシーは、Microsoft のパートナーおよびサプライヤーに適用さ

れる、Microsoft.com に掲載された独立した外部ポリシーです。 
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